附件1
“容缺受理”事项清单

	序号
	事项名称
	容缺材料名称
	容缺资料补齐、补正方式
	最迟补齐、补正时限
	补齐、补正材料逾期处理措施

	1
	企业及分支机构登记（设立、变更、备案）
	允许受理时提供的表格、章程、承诺书存在文字或非关键事项错误。
	现场补齐、补正
	受理之日起十日内
	采取相应监管措施，相关企业和经办人员列入容缺受理黑名单库。

	2
	农民专业合作社及分支机构登记（设立、变更、备案
	允许受理时提供的表格、章程、承诺书存在文字或非关键事项错误。
	现场补齐、补正
	受理之日起十日内
	采取相应监管措施，相关企业和经办人员列入容缺受理黑名单库。

	3
	个体工商户登记（设立、变更）
	允许受理时提供的表格、承诺书存在文字或非关键事项错误。
	现场补齐、补正
	受理之日起十日内
	采取相应监管措施，相关个体工商户和经办人员列入容缺受理黑名单库。

	4
	食品经营许可
	允许受理时提供的食品安全制度、操作流程存在文字或非关键事项错误。
	现场补齐、补正
	受理之日起十日内
	采取相应监管措施，相关主体和经办人员列入容缺受理黑名单库。

	5
	药品医疗器械许可
	允许受理时提供的药品医疗器械安全制度存在文字或非关键事项错误。
	现场补齐、补正
	受理之日起十日内
	采取相应监管措施，相关主体和经办人员列入容缺受理黑名单库。

	6
	特种设备注册登记
	允许受理时提供的安全管理规则制度存在文字或非关键事项错误。
	现场补齐、补正
	受理之日起十日内
	采取相应监管措施，相关主体和经办人员列入容缺受理黑名单库。


 
附件2
“容缺受理”承诺书
	申请人
	  

	指定代表或者委托代理人
	
	联系电话
	

	
	
	通讯地址
	

	申请事项名称
	 

	受理窗口
	 
	受理人
	

	受理时间
	
	受理窗口电话
	 

	申请人承诺在受理之日起十日内补齐、补正以下材料：

	申请人同意容缺材料逾期未补齐、补正的后果：

1、市场监管部门将采取相应监管措施，相关主体和经办人员将被列入容缺受理黑名单库；

2、由此产生的一切后果和责任均由申请人自行承担。

	申请人（或指定代表或者委托代理人）签字或盖章：  

                                                    年      月      日
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